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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Brasilia, 22 de maio de 2025

ANEXO | DO PREGAO ELETRONICO N2 90002/2025

TERMO DE REFERENCIA

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa para prestacao de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo cotacao de precos, reserva, marcagao/remarcacao, emissao e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais e emissao de seguro de assisténcia em
viagem internacional de acordo com especificacdes na tabela abaixo e condicdes descritas

neste Termo de referéncia.

Grupo Item Descricao/ A B C
Especificacao Quant. Valor Unit. Valor Total
Maxm.lo Taxa — AxB
Agenciamento
1 Agenciamento: Assessoria, 60 R$ 11,25 R$ 675,00
cotacdo, reserva, emissao de
bilhetes de passagem - voos
nacionais.
1 2 Agenciamento: Assessoria, 6 R$ 11,25 R$ 67,50
cotacao, reserva, emissao de
bilhetes de passagem - voos
internacionais.
3 Agenciamento: Alteracao e 10 R$ 11,25 R$ 168,75
cancelamento de bilhetes de
passagem - VOOS hacionais e
voos internacionais.
VALOR TOTAL TAXA DE AGENCIAMENTO R$ 911,25
4 Repasse - voos nacionais e voos internacionais - (valores das R$
tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas | 130.000,00
as companhias aéreas em razdao da emissdo, alteracdo,
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos
nacionais e internacionais adquiridos e seguro viagem). NAO
SERA OBJETO DE LANCE
VALOR TOTAL ANUAL DA CONTRATACAO R$

130.911,25




1.2. O servico licitado tem padrao de qualidade e desempenho definido objetivamente, trata-se
de objeto plenamente disponivel no mercado, sendo enquadrado na definicao de servicos
comum descrita no art. 29 da Lei 14.133/21.

1.3. O servico possui carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante pregao eletrénico.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de
2021, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O valor do item 4 corresponde ao montante provisionado no orcamento para
custear os bilhetes de passagem, nao sendo passiveis de oferta de lances.

1.6. Por se tratar de estimativas, as quantidades e os valores acima, nao constituem, em
hipétese alguma, compromissos futuros para o CRMDF, razdo pela qual ndo poderdo ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo
sofrer alteracdes, de acordo com as necessidades do CONTRATANTE, sem que isso justifique
qualquer indenizacao a CONTRATADA.

1.7. O valor unitario maximo aceitavel para o servico de agenciamento de viagens é
de R$ 11,25 (onze reais e vinte e cinco centavos) e sera pago por operacao relativa a
emissao de cada passagem, cancelamento ou remarcacao. Para as despesas referentes a
pagamento da taxa de Agenciamento de Viagens para 12 (doze) meses, estima-se o valor de R$
911,25 (novecentos e onze reais e vinte e cinco centavos).

1.8. Para as despesas referentes a pagamento do repasse referentes as passagens aéreas e
seguro viagem internacional para 12 (doze) meses, estima-se o valor de R$ 130.000,00 (cento e
trinta mil reais).

1.9. O valor estimado global do contrato € de R$ 130.911,25 (cento e trinta mil
novecentos e onze reais e vinte e cinco centavos).

1.10. O custo de Agenciamento proposto para aquisicao de passagens aéreas nacionais e
internacionais e outros correlatos sera fixo, independente do valor dos bilhetes.

1.11. Havendo qualquer divergéncia entre as especificacdes do objeto constante do Sistema e
as deste TR, prevalecerao as ultimas.

1.12. Neste Termo de Referéncia, entende-se por:

- Agenciamento de viagens: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
venda comissionada ou a intermediacao remunerada na comercializacao de passagens,
viagens e servicos correlatos, conforme especificacbes contidas no instrumento
convocatério.

- Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;

- Companhia aérea: empresas de prestacao de servicos aéreos comerciais de transporte
de passageiros;

- Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao;



- Seguro de assisténcia em viagem internacional: compreende cobertura para acidente
ou enfermidade, incluindo despesas médico hospitalares, reembolso farmacia e
odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em
viagens ao exterior.

- Tarifa do servico de transporte aéreo de passageiros: valor Unico cobrado pela
companhia aérea em decorréncia da prestacao do servico de transporte aéreo de
passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo adquirente;

- Taxa de embarque: tarifa aeroportudria cobrada ao passageiro, por intermédio das
companhias aéreas;

2- DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DOS SERVICOS

2.1. A fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A presente contratacdo estd prevista no orcamento/2025.

3- DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Os requisitos da contratacao estao descritos em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, com énfase para os seguintes:

Requisitos Técnicos

4.2. A Contratada devera ter um sistema interligado as companhias aéreas nacionais, para a
realizacao de consultas referentes a transportes nacionais e/ou internacionais e seus
respectivos hordrios, trechos, tarifas, assentos, equipamentos e todas as informacoes
disponiveis no sistema, para informar ao Executor do Contrato, executando, principalmente os
seguintes servigos:
- Reserva e emissao de seu comprovante, sempre que solicitado;
- Emissao de bilhetes aéreos nacionais e internacionais;
- Sistema de reservas integrados as principais companhias aéreas nacionais e internacionais;
- Alteracao, cancelamento e reembolso de passagens, conforme regras das companhias aéreas;
- Fornecimento de seguro viagem internacional para os conselheiros ou funcionarios em missao
oficial;
Suporte na gestao de viagens, incluindo cotacao de precos e sugestao de tarifas mais

econdémicas;
- Gestdao de reembolsos e cancelamentos, garantindo a restituicdo de valores ao 6rgao quando
aplicavel;
- Plataforma digital para consulta, reserva e acompanhamento de viagens, garantindo facilidade

e rastreabilidade;

Processos automatizados para reserva, emissao, controle de alteracao, cancelamento e

reembolso de passagens;
- Disponibilizacdo de interface segura para controle de usuarios e perfis de acesso;
- Relatérios de gestdo periédicos, contendo, no minimo:

§ Quantidade de passagens emitidas e canceladas;



§ Valores economizados por meio de tarifas promocionais;
§ Quantidade de alteracdes, cancelamentos e reembolsos.
Requisitos de Atendimento e Suporte
- Atendimento em hordrio comercial e plantdo 24 horas em fins de semana e feriados para
urgéncias;
- Canais de atendimento (telefone, e-mail, chat online, sistema préprio, whatsApp, etc);
- Mecanismo de consulta e escolha das tarifas mais econdémicas, garantindo sempre a melhor
opcao de preco disponivel no momento da compra;
- Controle e rastreabilidade de transacdes, permitindo auditorias e fiscalizacao da execucao do
contrato;
Sustentabilidade

4.3. Os critérios de sustentabilidade estao especificados no tépico “Requisitos da Contratacao”
no Estudo Técnico Preliminar - ETP.

Subcontratacao
4.4. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitado.
Garantia de Execucao

4.5. Nao sera exigida garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.5.1. Nao se trata de execucao de servico com dedicacao de mao de obras exclusiva;

4.5.2. Em razao do baixo valor da contratacao e sua forma de execucao;
4.5.3. Inviabilidade de criar clausula demasiadamente onerosa e desnecessaria que possam

afastar do certame os licitantes criando obstaculo ao alcance da economicidade e vantajosidade
da contratacao.

Vistoria

4.6. Nao se aplica.

5- DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A prestacao dos servicos devera ser iniciada logo apds a assinatura do contrato.

5.1.2. Os servicos serao executados nas dependéncias da sede da Contratada, com
atendimento 24h/7 dias por semana.

5.1.3. A Contratada deverd prestar atendimento imediato para demandas emergenciais de
emissao, cancelamento ou alteracao de bilhetes.

5.1.4. A emissao de bilhete e confirmacdo deverd ser realizada em até 12 horas apds a
solicitacao formal;

5.1.5. A emissao de seguro internacional de viagem devera ser realizada em até 24 horas a
contar do recebimento da solicitagao;

5.1.6. Os prazos estabelecidos neste requisito poderao ser prorrogados por autorizacao do



CRM-DF.

5.1.7. Apds a assinatura do contrato, a CONTRATANTE poderd convocar o representante da
empresa CONTRATADA para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
conterd informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada,
guando houver, do método de afericao dos resultados (IMR) e das sanc¢des aplicaveis.

5.1.8. A CONTRATADA designara, formalmente, o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes/deveres em relacao a execucao do
servico contratado.

5.1.8.1. A CONTRATANTE poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designard outro para o
exercicio da atividade.

6. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
Rotinas de Fiscalizacao Contratual

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
conseqguéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato
designado(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1I).

6.4. O fiscal técnico do contrato informara aos seus superiores, em tempo habil, a situacdao que
demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluird nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizacao ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).
6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.7. As comunicacOes entre este CRM-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.8. O ¢rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da
empresa junto ao SICAF.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

6.10. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no
SICAF.

Dos Critérios Medicao, Recebimento e Pagamento
6.11. Da Medicao

6.11.1. A avaliacao da execucdo do objeto utilizard Instrumento de Medicdao de Resultados
(IMR), conforme previsto no Anexo | B, do Termo de Referéncia.

6.11.2. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) nao produziu os resultados acordados;

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.11.3. A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do
valor dos bilhetes, taxas de embarques e o valor ofertado pela prestacao de servico de
Agenciamento de Viagens, compreendendo 0s servicos de emissao, remarcacao e cancelamento
abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

6.12. Do Recebimento Provisdrio e Definitivo

6.12.1. Os servicos serao recebidos, provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de
2022).

6.12.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos.

6.12.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final do faturamento, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

6.12.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdao nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.12.5. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado.

6.12.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

6.12.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.12.8. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, pelo fiscal/gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

6.12.8.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liguidacao e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

6.12.8.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas;

6.12.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura;

6.12.8.4. Enviar a documentacao pertinente ao setor responsavel para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao/gestao.

6.12.9. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

6.13. Do Pagamento

6.13.1. A remuneracao total a ser paga a contratada sera apurada pelo custo fixo e Unico
contratado (taxa de agenciamento), multiplicado pela quantidade de passagens emitidas,
remarcadas ou canceladas e servicos correlatos no periodo faturado, exceto em caso de "taxa
zero", onde serao pagos somente a passagem, taxas de embarques, emitidos no periodo
faturado.

6.13.2. O CONTRATANTE pagara, ainda, a CONTRATADA o valor da passagem aérea acrescido
da taxa de

embarque emitida no periodo faturado e da contratacdo de seguro assisténcia viagem
internacional.

6.13.3. O pagamento sera efetuado conforme demanda efetivamente executada, nas
quantidades determinadas em cada solicitacao, mediante apresentacao de nota fiscal/fatura e
apds o recebimento definitivo.

6.13.4. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacao da liguidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n¢ 77, de 2022.

6.13.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

6.13.6. O pagamento serad realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.13.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.13.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

6.13.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.13.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.13.11. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus
a contratante.

6.13.12. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da reqgularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

6.13.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.13.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7- DA FORMA E CRITERIOS DE SELECI:\O DO FORNECEDOR
Forma e Critérios de Selecao e Regime de Execucao

7.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizacdo de licitacdo na modalidade pregao
eletrénico, com fundamento na Lei n? 14.133/21.

7.2. O critério de julgamento das propostas sera pelo MENOR VALOR GLOBAL DO GRUPO.
7.2.1. O valor global do grupo é o somatoério do valor da taxa de agenciamento oferecida pela
licitante multiplicada pela quantidade de cada item, acrescida do valor do repasse que é de RS

130.000,00 (cento e trinta mil reais), conforme modelo de proposta de preco, anexo lll do Edital.

7.2.2. O critério de desempate esta estabelecido no Edital.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

Regime de Execucao

7.3. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de Habilitacao

7.4. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.5. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacao do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) As consultas constantes das alineas “b” e “c” poderao ser substituidas pela consulta
consolidada TCU.

7.6. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

7.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.8. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.9. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

7.10. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.11. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

7.12. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

7.13. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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7.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicoes.

7.15. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

Habilitacao Juridica

7.16. Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.17. Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

7.19. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

7.20. Sociedade Simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

7.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
7.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

7.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de

1943;

7.27. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital)
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relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

7.28. Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital) relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

7.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

Qualificacao Economico-Financeira

7.31. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

7.32. Balanco Patrimonial, demonstracao de resultado e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios socais, comprovando:

7.32.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores
al(um);

7.32.1.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitacao capital social minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

7.32.1.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos no item 7.31.1 deverd ser atestado
mediante declaracdao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

7.32.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; ((Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §1°), e

7.32.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

7.32.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ou Speed.

Qualificacao Técnica

7.33. A qualificacdo técnica da licitante serd avaliada por meio da apresentacao, junto aos
documentos de habilitacao dos seguintes documentos:

7.33.1. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto da licitacao;

7.33.2. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art.
22 da Lein.211.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 19 do Decreto n.2 7.381/2010, nos
arts. 10 e 11, ambos do Decreto n? 946, de 12 de outubro de 1993 e Portaria MTur n2 38/2021.
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7.33.3. Comprovacao de aptiddao de execucao de servico pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos especificada no Termo de Referéncia, através da
apresentacao de atestado(s), expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) que a licitante tenha executado ou esteja executando servigos de caracteristicas
técnicas e operacionais similares aquelas ora especificadas, declarando que a licitante prestou
os servicos de forma satisfatéria:

7.33.3.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

U Prestacao de servicos de agenciamento de viagem para cotacao, reserva,
emissao, alteracao, cancelamento e reembolso;

0 Comprovacdo de experiéncia minima de 01 (um) ano na prestacao dos servicos,
sendo aceito o somatdério de atestados de periodos diferente, ndao havendo
obrigatoriedade de ser 01 (um) ano ininterrupto;

0 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

7.33.3.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

7.33.3.3. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior.

7.33.3.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que
deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, dentre outros documentos.

7.33.3.5. Os atestados/declaracbes de capacidade técnica deverao ser emitidos em papel
timbrado do emitente, contendo no minimo os seguintes dados:

- Razao Social, CNP) e endereco completo da Contratante;

- Razao Social, CNP) e endereco completo da Contratada;

- Descricao dos servicos;

- Grau de satisfacao da instituicao/empresa com relacao ao servico;

- Data da emissao, nome, cargo e assinatura do responsavel pela emissao.

7.33.3.6. O CRMDF se reserva o direito de realizar diligéncias para comprovar a veracidade dos
atestados, podendo requisitar cépias dos respectivos Contratos e Aditivos e/ou outros
documentos comprobatérios do conteldo declarado.

8- VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor total maximo estimado da contratacdao é de R$ 130.911,25 (cento e trinta mil
novecentos e onze reais e vinte e cinco centavos).

9- ADEQUACAO ORCAMENTARIA



9.1. As despesas decorrentes da execucao do objeto da presente contratacao correrao a conta
da dotacao orcamentaria disponivel para o exercicio de 2025 sob o elemento de despesa n?
6.2.2.1.1.33.90.33.001 - Passagens Aéreas.

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
do Orcamento respectivo, mediante apostilamento.

Brasilia - DF, 12 de maio de 2025

JORGE VICTOR SIQUEIRA DA SILVA
Membro da Equipe de Planejamento

ALICE SCUDELER
Membro da Equipe de Planejamento

LAURA T. C. DE MENDONCA AVIANI
Membro Equipe Planejamento

Documento assinado eletronicamente por Laura Teresa Carneiro de Mendonca
Aviani, Administradora Sénior, em 22/05/2025, as 14:39, com fundamento no
art. 52 da RESOLUCAQO CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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Documento assinado eletronicamente por Jorge V Siqueira Da Silva,
Secretaria/Gabinete, em 22/05/2025, as 15:22, com fundamento no art. 52 da
RESOLUCAQO CFM n9°2.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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Documento assinado eletronicamente por Alice Scudeler, Secretaria/Gabinete,
em 22/05/2025, as 15:23, com fundamento no art. 52 da RESOLUCAQO CFM
n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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verificador 2530946 e o cédigo CRC FC11DEDS5.
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